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QUY ĐỊNH VỀ CHỨC NĂNG VÀ NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN
 CỦA GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM

Công tác GVCN trong trường CĐSP Gia Lai được quy định tại điều 22 của “Quy chế tổ chức và hoạt động của trường CĐSP Gia Lai”, nội dung cụ thể như sau:
Điều 22.  Chủ nhiệm lớp
1. Vị trí công tác: Là giảng viên phụ trách công tác quản lý lớp theo sự phân công của Trưởng khoa; giúp Trưởng khoa trong việc tổ chức, quản lý, giáo dục  học sinh, sinh viên của lớp được phân công chủ nhiệm  trong quá trình học tập, rèn luyện. 

2.  Nhiệm vụ, quyền hạn, trách nhiệm:

- Tìm hiểu, nắm bắt tình hình về mọi mặt của học sinh, sinh viên lớp được phân công chủ nhiệm.

- Trên cơ sở kế hoạch chung của khoa, lập kế hoạch tổ chức giảng dạy, giáo dục và các hoạt động khác phù hợp với điều kiện, đối tượng sinh viên, học sinh của lớp.
- Phối hợp với các giảng viên bộ môn, tổ chức Đoàn thanh niên trong việc giáo dục và đào tạo sinh viên, học sinh.
- Trực tiếp triển khai, tổ chức, chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, giám sát mọi hoạt động của lớp chủ nhiệm;  giáo dục, giúp  đỡ, tạo điều kiện cho sinh viên, học sinh thực hiện tốt nề nếp kỷ cương, hoàn thành nhiệm vụ học tập, rèn luyện, nghiên cứu khoa học và các nhiệm vụ khác theo kế hoạch của nhà trường.
- Tổ chức đánh giá, xếp loại các mặt học tập và rèn luyện của học sinh, sinh viên tại đơn vị lớp; đề nghị  khen thưởng, kỷ luật học sinh, sinh viên theo quy định.
- Trực tiếp giải quyết hoặc đề nghị cấp trên giải quyết những vấn đề nảy sinh trong quá trình học tập, rèn luyện của  học sinh, sinh viên. Chủ động kiến nghị, đề xuất những giải pháp nhằm nâng cao hiệu quả các hoạt động giáo dục và đào tạo tại lớp chủ nhiệm.

- Báo cáo thường kỳ tình hình của lớp cho Trưởng khoa.
- Chịu trách nhiệm về công tác quản lý lớp chủ nhiệm trước Trưởng khoa. 
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng khoa giao.
	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                           Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


                 DANH SÁCH TRÍCH NGANG HỌC SINH – SINH VIÊN
	     STT
	MSV
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Giới tính
	Dân tộc
	Tôn giáo
	Địa chỉ tạm trú
(khi đang học tại trường)
	Nội trú
	Số điện thoại
	Địa chỉ liên lạc với Gia đình
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                                                                                                            GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
  DANH SÁCH TRÍCH NGANG BAN CÁN SỰ LỚP – BCH CHI ĐOÀN - BCH CHI HỘI

1. Danh sách Ban cán sự lớp
	TT
	Chức danh
	Họ và tên
	ĐTDĐ
	Email 

	1
	Lớp trưởng
	
	
	

	2
	Lớp phó
	
	
	

	3
	Lớp phó
	
	
	

	….
	
	
	
	

	….
	…………
	
	
	


2. Danh sách Ban chấp hành chi đoàn
	TT
	Chức danh
	Họ và tên
	ĐTDĐ
	Email 

	1
	Bí thư CĐ
	
	
	

	2
	Phó Bí thư CĐ
	
	
	

	3
	UV BCH CĐ
	
	
	

	….
	………………
	
	
	


3. Danh sách Ban chấp hành chi hội sinh viên 

	TT
	Chức danh
	Họ và tên
	ĐTDĐ
	Email 

	1
	Chi hội trưởng
	
	
	

	2
	Chi hội phó
	
	
	

	3
	UV BCH chi hội
	
	
	

	….
	…………………….
	
	
	


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

BIÊN BẢN HỌP XÉT ĐIỂM RÈN LUYỆN HỌC KỲ I 
NĂM HỌC 201….-201…..

Thời gian:…………giờ………ngày………/………/201…… tại:…………………………………..

Thành phần:    Chủ toạ (GVCN):………………………………………………..
Ban CS lớp:………………………………………………………
BCH Chi đoàn:……………………………………………………
BCH Hội SV……………………………………………………….
Sĩ số lớp:………có mặt:………Vắng mặt có lý do:……...vắng mặt không lý do:............................

Chúng tôi tiến hành họp xét kết quả rèn luyện học sinh, sinh viên học kỳ ..... năm học 20... – 20..... căn cứ theo thông báo số......của Hiệu trưởng ngày.....tháng..... năm 201... về việc xét điểm rèn luyện học sinh, sinh viên học kỳ ..... năm học 20... – 20.....;  Theo nguyên tắc cá nhân tự đánh giá, tập thể lớp cho ý kiến và biểu quyết.

1. Về khen thưởng, cộng điểm: (Yêu cầu xét từng trường hợp khen thưởng, cộng điểm từng mục trong phiếu đánh giá của từng cá nhân SV đúng hay sai, xét mức độ hoàn thành nhiệm vụ của BCS lớp, BCH chi đoàn, chi hội...):

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Về kỷ luật: (Xét xem có bao nhiêu trường hợp bị kỷ luật, phiếu đánh giá có ghi đúng hay không?) ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. kế hoạch cho học kỳ tiếp theo: :...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Kết quả biểu quyết:

3.1 Loại xuất sắc..... SV, đạt.....% tổng số SV lớp.       .3.2 Loại tốt..........SV, đạt.........% tổng số SV lớp.

3.3 Loại khá.............SV, đạt.....% tổng số SV lớp.        3.4 Loại TBK.......SV, đạt........%  tổng số SV lớp.

3.5 Loại TB............ SV, đạt......% tổng số SV lớp.        3.6 Loại yếu.........SV, đạt.........% tổng số SV lớp.

3.7 Loại kém........... SV, đạt.....% tổng số SV lớp.           

Ghi chú:  Trước khi tổ chức họp lớp, Ban cán sự lớp liên hệ với Đoàn trường và các đơn vị cập nhật hồ sơ những SV của lớp đã được khen thưởng, kỷ luật (nếu có) bao gồm: danh sách khen thưởng của Hiệu trưởng, của Đoàn, Hội SV trường trở lên khi tham gia các phong trào, công tác xã hội, tình nguyện mùa hè xanh, nghiên cứu khoa học, có tên trong danh sách hiến máu nhân đạo,cứu người gặp nạn…và quyết định kỷ luật của trường từ mức khiển trách trở lên.
Tập thể lớp thống nhất với kết quả trong danh sách, buổi họp kết thúc lúc: ......giờ............... cùng ngày.

  GVCN          
             LỚP TRƯỞNG
  
 BÍ THƯ C/Đ

          THƯ KÝ



BIÊN BẢN HỌP XÉT HỌC BỔNG KHUYẾN KHÍCH HỌC TẬP 
HỌC KỲ I NĂM HỌC 201….-201…..

Thời gian:…………giờ………ngày………/………/200…… tại:…………………………………..

Thành phần:  Chủ toạ (GVCN):………………………………………………..

Ban CS lớp:………………………………………………………

BCH Chi đoàn:……………………………………………………

BCH Hội SV……………………………………………………….

Sĩ số lớp:………có mặt:………Vắng mặt có lý do:……...vắng mặt không lý do:............................

Chúng tôi tiến hành họp xét học bổng khuyến khích học học tập căn cứ theo thông báo số..... của Hiệu trưởng nhà trường ngày..... tháng.....năm..... về việc xét học bổng khuyến khích học tập học kỳ I cho HSSV.

1. Hội đồng tiến hành xem xét, cho ý kiến về danh sách HSSV đề nghị xét cấp học bổng khuyến khích học tập.

- Kết quả xét cấp học bổng:
	TT
	MSV
	HỌ VÀ TÊN
	TBCHT
	KQRL
	XLHB
	GHI CHÚ

	
	
	
	Điểm
	XL
	Điểm
	XL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tập thể lớp thống nhất với kết quả trong danh sách, buổi họp kết thúc lúc: ......giờ............... cùng ngày.

  GVCN          
             LỚP TRƯỞNG
  
 BÍ THƯ C/Đ

          THƯ KÝ



BIÊN BẢN HỌP LỚP
(Sơ kết học kỳ ……. năm học 20…….-20..…..)
Vào lúc………ngày…….tháng……năm 20……địa điểm


1/ Tổng số HSSV tham dự………, vắng……..,có lý do………, không có lý do


Chủ trì cuộc họp:
..

           Thư ký cuộc họp:


2/ Nội dung cuộc họp sơ kết. 


+ Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

+ Lớp trưởng đọc báo cáo sơ kết học kỳ 

+ Thông qua kết quả rèn luyện, học tập học kỳ……….., năm học 20……- 20……..

+ Ý kiến phát biểu của giáo viên chủ nhiệm lớp.

+ Ý kiến phát biểu đóng góp vào báo cáo sơ kết học kỳ…

+ Ý kiến phát biểu của đại biểu dự (nếu có)

+ Kết luận của giáo viên chủ nhiệm lớp.

3./ Ý kiến phát biểu của Giáo viên chủ nhiệm lớp (Cần phân tích rõ kết quả đạt được và nguyên nhân).

4./ Ý kiến phát biểu của lớp vào sơ kết học kỳ I.


5/ Kết luận, ý kiến đề nghị:



Thư ký






Chủ trì
DANH SÁCH HSSV ĐẠT KẾT QUẢ HỌC TẬP VÀ RÈN LUYỆN
 HỌC KỲ I NĂM HỌC 201...-201…
	STT
	MSV
	HỌ VÀ TÊN
	NGÀY SINH
	ĐIỂM  RL
	ĐIỂM HT
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



                                                                               GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM

 HỌC KỲ II
Năm học 20…-20…

	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	KHOA:………………………….

LỚP:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gia Lai, ngày......tháng.......năm 201..


BIÊN BẢN HỌP
Về công tác Giáo viên chủ nhiệm tháng……và kế hoạch tháng……năm…..

1. Diễn biến sĩ số.

	Tổng số học sinh hiện tại
	Nam
	Nữ
	Nữ DTTS
	So với tháng trước có giảm
	Lý do giảm

	…………..
	………
	…… 
	…..
	….. 
	……


2. Thống kê việc chấp hành quy định giờ giấc học tập của sinh viên trong trong tháng.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Đánh giá chung về tình hình lớp chủ nhiệm trong tháng
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Kế hoạch tháng…….

(Yêu cầu nêu rõ nội dung kế hoạch)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	XÁC NHẬN CỦA KHOA 
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM


	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

	    KHOA……………………………..

    LỚP……………………………

	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Gia Lai, ngày……  Tháng …… năm 201..


	BIÊN BẢN HỌP……………………………


1. Thời gian: ………………………………………………………..

2. Địa điểm: …………………………………….

3. Thành phần: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

4. Nội dung cuộc họp

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc …………. cùng ngày./.
        Thư kí                                                                                               Chủ trì

BIÊN BẢN HỌP XÉT ĐIỂM RÈN LUYỆN HỌC KỲ II 
NĂM HỌC 201….-201…..

Thời gian:…………giờ………ngày………/………/200…… tại:…………………………………..

Thành phần:  Chủ toạ (GVCN):………………………………………………..

Ban CS lớp:………………………………………………………

BCH Chi đoàn:……………………………………………………

BCH Hội SV……………………………………………………….

Sĩ số lớp:………có mặt:………Vắng mặt có lý do:……...vắng mặt không lý do:............................

Chúng tôi tiến hành họp xét kết quả rèn luyện học sinh, sinh viên học kỳ ..... năm học 20... – 20..... căn cứ theo thông báo số......của Hiệu trưởng ngày.....tháng..... năm 201... về việc xét điểm rèn luyện học sinh, sinh viên học kỳ ..... năm học 20... – 20.....;  Theo nguyên tắc cá nhân tự đánh giá, tập thể lớp cho ý kiến và biểu quyết.

1. Về khen thưởng, cộng điểm: (Yêu cầu xét từng trường hợp khen thưởng, cộng điểm từng mục trong phiếu đánh giá của từng cá nhân SV đúng hay sai, xét mức độ hoàn thành nhiệm vụ của BCS lớp, BCH chi đoàn, chi hội...):

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Về kỷ luật: (Xét xem có bao nhiêu trường hợp bị kỷ luật, phiếu đánh giá có ghi đúng hay không?) ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. kế hoạch cho học kỳ tiếp theo: :...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Kết quả biểu quyết:

3.1 Loại xuất sắc..... SV, đạt.....% tổng số SV lớp.       .3.2 Loại tốt..........SV, đạt.........% tổng số SV lớp.

3.3 Loại khá.............SV, đạt.....% tổng số SV lớp.        3.4 Loại TBK.......SV, đạt........%  tổng số SV lớp.

3.5 Loại TB............ SV, đạt......% tổng số SV lớp.        3.6 Loại yếu.........SV, đạt.........% tổng số SV lớp.

3.7 Loại kém........... SV, đạt.....% tổng số SV lớp.           

Ghi chú:  Trước khi tổ chức họp lớp, Ban cán sự lớp liên hệ với Đoàn trường và các đơn vị cập nhật hồ sơ những SV của lớp đã được khen thưởng, kỷ luật (nếu có) bao gồm: danh sách khen thưởng của Hiệu trưởng, của Đoàn, Hội SV trường trở lên khi tham gia các phong trào, công tác xã hội, tình nguyện mùa hè xanh, nghiên cứu khoa học, có tên trong danh sách hiến máu nhân đạo,cứu người gặp nạn…và quyết định kỷ luật của trường từ mức khiển trách trở lên.
Tập thể lớp thống nhất với kết quả trong danh sách, buổi họp kết thúc lúc: ......giờ............... cùng ngày.

  GVCN          
             LỚP TRƯỞNG
  
 BÍ THƯ C/Đ

          THƯ KÝ



BIÊN BẢN HỌP XÉT HỌC BỔNG KHUYẾN KHÍCH HỌC TẬP 
HỌC KỲ II NĂM HỌC 201….-201…..

Thời gian:…………giờ………ngày………/………/200…… tại:…………………………………..

Thành phần:  Chủ toạ (GVCN):………………………………………………..

Ban CS lớp:………………………………………………………

BCH Chi đoàn:……………………………………………………

BCH Hội SV……………………………………………………….

Sĩ số lớp:………có mặt:………Vắng mặt có lý do:……...vắng mặt không lý do:............................

Chúng tôi tiến hành họp xét học bổng khuyến khích học học tập căn cứ theo thông báo số..... của Hiệu trưởng nhà trường ngày..... tháng.....năm 20.... về việc xét học bổng khuyến khích học tập học kỳ II cho HSSV.

Hội đồng tiến hành xem xét, cho ý kiến về danh sách HSSV đề nghị xét cấp học bổng khuyến khích học tập.

- Kết quả xét cấp học bổng:
	TT
	MSV
	HỌ VÀ TÊN
	TBCHT
	KQRL
	XLHB
	GHI CHÚ

	
	
	
	Điểm
	XL
	Điểm
	XL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tập thể lớp thống nhất với kết quả trong danh sách, buổi họp kết thúc lúc: ......giờ............... cùng ngày.

  GVCN          
             LỚP TRƯỞNG
  
 BÍ THƯ C/Đ

          THƯ KÝ



BIÊN BẢN HỌP LỚP
(Tổng kết  năm học 20…….-20..…..)
Vào lúc………ngày…….tháng……năm 20……địa điểm


1/ Tổng số HSSV tham dự………, vắng……..,có lý do………, không có lý do


Chủ trì cuộc họp:
..

           Thư ký cuộc họp:


2/ Nội dung cuộc họp sơ kết. 


+ Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

+ Lớp trưởng đọc báo tổng kết năm học
+ Thông qua kết quả rèn luyện, học tập học kỳ……….., năm học 20……- 20……..

+ Ý kiến phát biểu của giáo viên chủ nhiệm lớp.

+ Ý kiến phát biểu đóng góp vào báo cáo sơ kết học kỳ…

+ Ý kiến phát biểu của đại biểu dự (nếu có)

+ Kết luận của giáo viên chủ nhiệm lớp.

3./ Ý kiến phát biểu của Giáo viên chủ nhiệm lớp (Cần phân tích rõ kết quả đạt được và nguyên nhân).

4/ Kết luận, ý kiến đề nghị:



Thư ký






Chủ trì
DANH SÁCH HSSV ĐẠT KẾT QUẢ HỌC TẬP VÀ RÈN LUYỆN
 HỌC KỲ II NĂM HỌC 201...-201…

	STT
	MSV
	HỌ VÀ TÊN
	NGÀY SINH
	ĐIỂM  RL
	ĐIỂM HT
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                   GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH GIA LAI


TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƯ PHẠM
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SỔ CHỦ NHIỆM


NĂM HỌC 20...-20...

















GVCN:�
.......................................................................................�
�
LỚP:�
......................................................................................�
�
KHOA:�
......................................................................................�
�

























































Gia Lai, năm 201...























