MỘT SỐ LƯU Ý DÀNH CHO GV LÀM NHIỆM VỤ COI THI
TRONG KÌ THI THPT QUỐC GIA 2016
1. Về thời gian
a) Ngày bắt đầu tham gia:


- Đối với trưởng, phó và thư ký điểm thi: từ ngày 29/6/2016


- Đối với cán bộ giám sát, cán bộ coi thi: từ 7h00, ngày 30/6/2016

b) Thời điểm bắt đầu cho một buổi thi:


- Buổi sáng: từ 6h15


- Buổi chiều: từ 13h15

2. Ký tên vào giấy thi, giấy nháp phát cho thí sinh

- Cán bộ coi thi số 2: chỉ ký vừa đủ số lượng để phát cho thí sinh trong phòng thi (nghĩa là sau khi phát xong thì không còn dư), ký trong thời gian cán bộ coi thi số 1 đi lấy đề thi theo hiệu lệnh.


- Cán bộ coi thi số 1: ký ngay sau thời điểm bắt đầu tính giờ làm bài. Cần kiểm tra thông tin thí sinh đã ghi và nhắc thí sinh ghi đủ thông tin trước khi ký.

3. Cách phát đề trắc nghiệm

- Các mã đề đã được sắp sẵn theo thứ tự. Do đó cán bộ coi thi không xáo trộn xấp đề thi. Khi phát, cán bộ coi thi đặt úp xấp đề thi và lấy từ trên xuống để phát.


- CBCT phát đề theo hình zic zăc, hết hàng ngang thứ nhất rồi đến hàng ngang thứ hai, thứ ba… (như hình minh họa).

- Vị trí có đánh có số báo danh nhưng do thí sinh vắng mặt thì vẫn được phát đề, ngay sau khi phát xong đề cho cả phòng thì sẽ thu lại các đề ở các chỗ trống đó.



- Ngay sau khi phát xong đề, CBCT cho thí sinh kiểm tra đề, ghi thông tin cần thiết vào đề và vào phiếu trả lời.
4. Một số chú ý khác

- CBCT không đi lại quá nhiều trong phòng thi; cần tạo tâm lý thoải mái cho các thí sinh nghiêm túc làm bài.


- Không hút thuốc trong thời gian làm nhiệm vụ tại điểm thi.


- Quy chế thi THQG có nhiều điểm khác biệt so với quy chế thi học phần, trách nhiệm của CBCT và giám sát khá nặng nề (dễ vi phạm quy chế). Do đó, đề nghị các thành viên làm nhiệm vụ tại điểm thi dành thời gian để nghiên cứu quy chế cho vững trước khi thực hiện. 

* Ngoài ra, các giảng viên tham gia làm nhiệm vụ tại điểm thi cần lưu tâm đến những vấn đề đã được trao đổi tại buổi tập huấn vào chiều ngày 23/6/2016 để thực hiện cho phù hợp, tuyệt đối tránh sai sót.
