UBND TiNH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: $64 /SGDPT-TCCB Gia Lai, ngay A8 thang 5 nim 2016

V/v huéng din cong tac thuyén
chuyén, tiép nhén vién chirc
hang ndm

Kinh gtri: Thi trudng cac don vi tryc thude Sé

Cén cir Quyét dinh s 04/2013/QD-UBND ngdy 22/01/2013 cia UBND tinh
Gia Lai v& viéc ban hanh Quy dinh quén Iy cong tac tb chirc, can by, cong chirc, vién
chirc nha nuéc thudc tinh Gia Lai;

Nhim thyc hién tét cong tac thuyén chuyén, tiép nhan vién chirc hang nim,
S Gido dyc va Dao tao tinh Gia Lai huéng din cic don vi thyc hién nhu sau:

1. Pidu kién

a. Hoan thanh nhiém vy dugc phén cong;

b. Khdng bi ky luat hodc dang trong thoi gian xét ky luét;

c. B4 dugc cong nhan hét thoi gian tép su theo quy dinh;

d. Vién chirc dang cong tac tai don vi thudc ving kinh té dic biét kho khin
(ving IIT) da du thoi gian cong tac theo quy dinh.

Vién chirc chuyen cong tac ra khoi khéi tryc thudc S& phai cé du thoi gian
cong tac nhu cam két khi tuyén dung (it nhit 05 nim) va vién chirc duge tinh cir di
dao tao sau dai hoc phai c6 du thoi gian cong tic sau dao tao theo quy dinh tai Quyét
dinh s 12/2013/QD-UBND ngay 07/6/2013 cia UBND tinh.

2. Hd so

2.1. Vién chirc chuyén cong tac trong ndi bd cac don vi tryc thude S& lam mot
(01) bd hd so gbm

- Pon dé nghi chuyén cong téc (theo miu): phai gh1 15 1y do xin chuyén va
don vi xin chuyen dén, c6 x4c nhén cia Thi truéng don vi 'dang cong tac;

- So yéu Iy lich vién chirc (ban hanh kém théng tu s§ 12/2012/TT-BNV ngay
18/02/2012 cua B Noi vu);

- Céc loai gidy t& c6 lién quan dén 1y do trinh bay trong don (néu co).

2.2. Vién chire chuyén cong tac ra khoi cac don vi trurc thude S& 1am hai (02)
b6 hd so gdm:

- H6 so nhu myc 2.1 va thém céc loai sau day:

- Bén photo phiéu d4nh gi4 va phan loai vién chirc cudi nim hoic ban ty danh
gid két qua thyc hién nhiém vy dugc phan cong (theo mau);

- Ban photo quyét dinh tuyen dung, quyet dinh cong nhén het thoi gian tap su,
quyet dinh luorng dang hudng, quyét dinh bd nhiém ngach va xép lwong chirc danh
nghé nghiép vién chirc, quyét dinh chuyén cong tac (néu co);

- Ban sao van bang chuyén mon c6 chimg thuc clia co quan ¢d thidm quyén.

2.3. Tlep nhan vién chic tr noi khic vé don vi truc thude S& 1am hai (02) bd
hd so gdm:



- Hd so nhu myc 2.2 va phai c6 vin ban ddng y cho di lién hé chuyén cong
téc cia don vi quan Iy ¢6 thim quyén theo phan cép ctia tinh (néu khong phai 14 ctia
S& Noi vu thi phai c6 ban photo quyét dinh phén cép quan ly kém theo).

Luu y: Tt ca cac loai glay t&r trén dung trong bi hd so 24x34 cm.

3. Thoi glan va noi tlep nhan hd so

3.1. Thoi gian nhén hé so:

Hang nim S& Gido duc va Pao tao sé& tiép nhan hd so (da déy du theo quy
dinh) tir ngay 01 thang 5 dén hét ngay 31 thang 5.

Riéng ndm 2016, S& Gido duc va Pio tao s& tiép nhan ho so (da diy du theo
quy dinh) tir ngay 19 thang 5 dén ngay 18 thang 6.

3.2. Noi tlep nhan hd so: Phong T4 chirc can b, S& Gido duc va Dao tao tinh
Gia Lai, s 56 Tran Hung Dao, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

Luu y: Hb so xin  thuyén chuyen khong guri qua dudng buu dién ma phai do
c4 nhan nguorl xin chuyén truc tiép di ndp hogic cha me, vg chdng, con rudt, anh chi
em rudt (c6 gidy to tuy than dé chimg minh) truc tiép ndp thay.

S& Gido duc va Dao tao Gia Lai khong nhén va khong xét nhitng trudng hop
ndp hd so khdng dung thoi gian hogic khong diy du theo quy dinh.

Nhimg truong hop du dleu kién thuyén chuyén nhu'ng noi xin chuyén dén
khéng c¢6 nhu ciu tiép nhan thi vin tlep tuc cong tac tai don vi cil.

Vién chirc c6 du diéu kién, hd so theo quy dinh thi thi truéng don vi phai tao
diéu kién thuan loi cho vién chirc dugc 1am hd so chuyén cong tic. Trong qué trinh
trién khai thyuc hién néu c6 vudng méc thi phan 4nh kip thoi vé S& Gido duc va Pao
tao (qua phong T chirc can bd, dién thoai: 059 3821141) dé duge huéng dan.

Cong vin ndy thay thé cac vin ban trude diy ctia S& vé hudng din thuyén
chuyén cong tac hang nim.

Trén day 13 mot sb quy dinh vé cong tic thuyén chuyén tiép nhén vién chirc
hang ndm cua S& Gido duc va Pao tao tinh Gia Lai, dé nghi cac don vj trién khai
rong rai dé vién chirc biét va thuc hién dung theo quy dinh./. W
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